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Targy: Ladanybene Ko6zség Polgarmesteri Hivatala koztisztviseléi munkateljesitmény
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Ikt. szam: 124/1/2011.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A koztisztviselok
jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény (tovabbiakban: Ktv.) 34. §. értelmében a
koztisztviseld munkateljesitményét munkakorének és a kozigazgatasi szerv kiemelt céljainak
figyelembevételével meghatarozott teljesitmény kovetelményének alapjan a munkaltato
jogkdr gyakorldja évente  mérlegelési  jogkorében eljarva értékeli. a
teljesitménykovetelmények alapjat képezd célokrol a képviselo-testiilet dont. a jegyzd — a
jegyz6 esetében a polgarmester — ezen célok alapjan hatdrozza meg a koztisztvisel6i
munkakdvetelményének értékeléséhez szikséges egyéni kovetelményeket. A képviselo-
testiilet fenti jogszabalyi kotelezettségének folyamatosan eleget tesz.

A célok meghatarozasanal évente figyelembe vessziik, hogy a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldinek feladatai két csoportba sorolhatok. Az egyik csoportba a képviseld-testiilet
hataskorébe tartozd 6nkormanyzati feladatok dontésre torténd elokészitése, a képviseld-
testiilet munkajanak segitése, a masikba a jegyz6 (kivételesen a polgarmester, iigyintézo)
hataskorébe tartozd hatosagi feladatok ellatasa tartozik.

Valamennyi feladat tekintetében kiemelt fontossagu a jogszabalyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése. Az 6nkormanyzati dontésben foglaltak maradéktalan teljesitése.

A hat6sagi feladatok tekintetében a jogszabalyok maradéktalan betartasa és betartatasa, az
{igyintézési hatarid6 betartasa, az tigyfélkozpontusag érvényesitése, a felligyeleti jogkorben
megtartott ellendrzések soran feltart hibak elemzése, a jogalkalmazasi gyakorlat ennek
megfelelé megvaltoztatasa.

A feladatok magas szinvonalon torténé ellatdsa magasan képzett koztisztviselok altal
biztosithatd, ezért a koztisztviselok feladatkdrének magasabb szinvonalu ellataséhoz
sziikséges képzéseken vald részvételt anyagilag €s erkolesileg tiamogatjuk.

Osszefoglalva: mindkét feladatcsoport tekintetében kiemelt fontossagli a torvényesség, a
gyorsasdg, az eredményesség. Tovabbi specidlis kovetelményeket az egyes szakteriiltek
sajatossagait figyelembe véve az egyéni teljesitménykovetelményekben kell meghatarozni.




A Ktv. 34. §. (6) bekezdése ugy rendelkezik, hogy a .jegyzO, fOjegyzd esetében a
polgarmester allapitja meg a (4) bekezdésben meghatarozott teljesitménykovetelményeket,
értékeli teljesitményiiket és az értékelésrol tdjékoztatja a képviselo-testiiletet.”

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiilete az eldterjesztésben foglaltak
megvitatasdra, a hatarozat-tervezet elfogadasara.

Hatarozat-tervezet

...... /2011. (1. 24.) Kt. hatirozat

Ladanybene Kozség Polgarmesteri Hivatala
koztisztvisel6i munkateljesitmény kovetelményeinek
alapjat képez6 2011. évi célok meghatarozasa, illetve

a jegyz6 2010. évi munkateljesitményének értékelésérol

Hatarozat

1. Laddnybene K6zség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete Ladanybene Kozség Polgarmesteri
Hivatala koztisztviseléi 2011. évi munkateljesitmény kovetelményeinek alapjat képezo
célokat a kovetkezok szerint hatdrozza meg:

A képvisel6-testiilet €s szervei munkajanak segitése a dontések kortltekintd alapos,
torvényes, tobb dontési alternativat biztositd eldkészitése, valamint kovetkezetes,
maradéktalan végrehajtasa.

Ezen belil kiilonosen:

- A jogszabalyi el6irasoknak megfelelés biztositasa a képviseld-testiilet és
bizottsagai dontéseinek elokészitése és végrehajtasa soran, kiilonds figyelemmel a
lehetséges dontési lehetdségek feltarasara.

- A Kképviselo-testiilet altal alkotott rendeletek betartdsa €s betartatasa, a hozott
hatarozatok végrehajtasa, az Onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasa.

- A 2011. évi népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatésa.

- A koltségvetési egyensuly fenntartasa 2011. évben is ésszerli, koltségtakarékos
gazdalkodéssal, a polgarmesteri hivatalnal, tarsulasi formaban ellatott feladatoknal
egyarant koltségkiméld lehetdségek feltarasa €s kiakndzasa a kozség
gazdalkodasanak stabilitasa érdekében.

- A vagyongazdalkodds soran torekedni kell az ©nkormanyzati vagyon
értekallosaganak megdrzésére, védelmére.

- Az d6nkormanyzati beruhazasok elokészitése €s lebonyolitdsa soran kiilonds gondot
kell forditani a kozbeszerzési toérvény eldirasainak betartdsara. a kozbeszerzési
torvény hatalya ala nem tartozd beruhdzasok tekintetében a kozpénzek takarékos
felhasznalasat szem elott kell tartani.

- A hatosagi feladatok ellatdsa soran kiemelt cél a torvényesség, a gyorsasig
(eljarasi hataridok betartdsa) az eredményesség. Az tgyfélkozpontisag korében
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kiemelendd, hogy az ligyintéz6 tevékenysége kozéppontjaban az ligyfél 4ll, igy
elsddleges a személyes banasmddban valod részesitése, az udvarias, segitokész,
empatikus, rugalmas magatartas tanusitdsa, a szakszerli tajékoztatds, tigyintézes,
tanacsadas €s informacionyujtas.

- A feliigyeleti jogkorben megtartott torvényességi ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok elemzése, a jogalkalmazadsi gyakorlat ennek megfeleld
megvaltoztatdsa.

- Az U és a valtozd jogszabalyok valamint szakmai anyagok folyamatos
figyelemmel kisérése és magas szintii elsajatitasa, egységes, kovethetd és atlathatd
joggyakorlat kialakitasa és az ligyintézésben valé maradéktalan érvényre juttatasa.
Kiilonds tekintettel a kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgaltatas altaldnos
szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. torvénybdl, valamint jogszabalyszerkesztésrol
sz016 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeletbol adodd feladatokra, valtozésokra,
figyelemmel az 0j jogalkotéasrdl sz616 2010. évi CXXX. tv. rendelkezéseire.

- A koztisztvisel6k kotelezo, illetve a hivatal éves tovabbképzési tervében foglalt
képzésben vald részvételének biztositdsa, valamint olyan nem kdotelezd képzésben
valo részvétel tamogatasa a Kozszolgalati Szabdlyzatban meghatarozott
mértékben, amely a koztisztviseld munkdjanak magasabb szinvonalon torténd
ellatasat segiti.

- Az ligyintézés teriiletén a pontos, preciz, gyors munkavégzes megvalositasa.

- A bels6 kommunikéci6, egytittmtkddés hatékonyabba tétele.

Felelos: képviselo-testiilet
az egyéni munkateljesitmények meghatarozasanal a jegyz6

Hataridé: 2011. januar 24.

Ladéanybene, 2011. janudar 17.
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